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Subsecretaria de Educacién
DEL ESTADO

s Secretaria
. de Educacién Media Supericr y Superior

El Instituto Tecnolégico Superior de Xalapa
a través de la Coordinacién de Internacionalizaciéon

CONVOCA

A todos los estudiantes interesados en realizar un semestre de intercambio o una estancia de
investigacion, y a todo personal docente y administrativo interesados en realizar una estancia a partir de
septiembre de 2023 y hasta enero de 2024 en la Universidad Politécnica de Cartagena, Espafia, a

postu

larse como candidatos a recibir una beca a través del programa Erasmus+, de acuerdo a las

siguientes

BASES

REQUISITOS Y SELECCION DE ESTUDIANTES

2.

3.

40

7.

Podran participar todos los estudiantes del Instituto Tecnoldégico Superior de Xalapa (ITSX) que
se encuentren en situacién regular para el periodo agosto-diciembre 2023.
Deberan estar cursando al menos el segundo semestre al momento de la publicacién de esta
convocatoria.
Deberan llenar el formulario de seguimiento de la Coordinacién de Internacionalizacion a través
del siguiente enlace: https://forms.office.com/r/JsGUASIUFP
Para los estudiantes que estén interesados en realizar un semestre de intercambio la duracién
de la estancia serd de 5 meses, y para aquellos interesados en realizar una estancia de
investigacion la duracién minima de la estancia serd de 2 meses y hasta 5 meses.
Deberan cumplir con los siguientes documentos:
a. Contrato de estudios (llenar el formato F-DS-06).
b. Kardex actualizado. La Coordinacién de Internacionalizacidn podrd apoyar a los
interesados para obtener este documento.
¢. Carta de motivos. Los estudiantes interesados pueden revisar las bases para la
elaboraciéon de cartas de motivos a través del siguiente enlace:
https://web.microsoftstream.com/embed/channel/37582c8f-9849-4e06-b4fc-
d8e4607ad3b5?app=microsoftteams&sort=undefined&I|=es-es#
Los documentos requeridos por la Universidad Politécnica de Cartagena deberdn ser entregados
a la Coordinacién de Internacionalizacién a mas tardar el dia viernes 26 de mayo de 2023 a las
23:00 horas por medio del correo internacional@itsx.edu.mx
La seleccion de los estudiantes se realizarad en dos fases. En la primera fase, se hara una seleccién
local a nivel institucional, para lo cual habra 4 espacios para estudiantes de intercambio. En caso
de las solicitudes excedan este numero, los estudiantes serdn seleccionados con base en los
siguientes criterios:
a. Cumplimiento de todos los requisitos de manera adecuada.
b. Promedio demostrado a través del kardex.
¢. Proactividad demostrada a través de una carta de motivos.
En la segunda fase, la Universidad Politécnica de Cartagena seleccionara dentro de esos
candidatos a 1 estudiante. Es posible que la seleccién de la segunda fase quede vacante.
Una vez que se haya comunicado el dictamen de aceptacién de parte de la Universidad
Politécnica de Cartagena, se procedera a realizar los tramites necesarios para el traslado a dicha
institucién, en apoyo de la Coordinacién de Internacionalizacién.



https://forms.office.com/r/JsGuASJuFP
https://web.microsoftstream.com/embed/channel/37582c8f-9849-4e06-b4fc-d8e4607ad3b5?app=microsoftteams&sort=undefined&l=es-es
https://web.microsoftstream.com/embed/channel/37582c8f-9849-4e06-b4fc-d8e4607ad3b5?app=microsoftteams&sort=undefined&l=es-es
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DEL ESTADO

REQUISITOS Y SELECCION DE PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO

I

6.

7.

9.

BECAS

1.

2.

Podran participar docentes de todas las carreras del ITSX que cuenten con carga académica para
el periodo de agosto-diciembre 2023, y todos los administrativos que cuenten con contrataciéon
para el periodo agosto-diciembre 2023.

Deberan llenar el formulario de seguimiento de la Coordinacién de Internacionalizacién a través
del siguiente enlace: https://forms.office.com/r/JsGUASIUFP

La duracién de la estancia sera de 7 a 9 dias, incluyendo 2 dias para el traslado del personal.

En caso de ser personal docente, éste deberd comprometerse a impartir minimo 8 horas de
clase durante la estancia.

Todo el personal docente y administrativo que desee participar en esta convocatoria debera
contar con una pre-aceptacion en alguno de los departamentos de la Universidad Politécnica
de Cartagena, para lo cual deberan contactarse con dicha universidad a través de los medios
establecidos por ésta. Se les puede brindar apoyo para ello a través de la Coordinacion de
Internacionalizacion.

Deberan cumplir con los siguientes documentos:

a. Propuesta detrabajo en formato Erasmus+ (Anexo | para personal docentey Anexo Il para
personal administrativo).

b. Carta de motivos. El personal interesado puede revisar las bases para la elaboracién de
cartas de motivos a través del siguiente enlace:
https://web.microsoftstream.com/embed/channel/37582c8f-9849-4e06-b4fc-
d8e4607ad3b5?app=microsoftteams&sort=undefined&I=es-es#

c. Evidencia de la pre-aceptacion, ya sea por medio de correo electrénico o documento
oficial de la Universidad Politécnica de Cartagena.

Los documentos requeridos por la Universidad Politécnica de Cartagena deberan ser entregados
a la Coordinaciéon de Internacionalizacién a mas tardar el dia viernes 26 de mayo de 2023 a las
23:00 horas por medio del correo internacional@itsx.edu.mx

La seleccion de los personal se realizard en dos fases. En la primera fase, se hard una seleccién
local a nivel institucional para lo cual habra & espacios para personal docente y administrativo.
En caso de las solicitudes excedan este nimero, el personal sera seleccionado con base en los
siguientes criterios:

a. Proactividad demostrada a través de la carta de motivos.

b. Factibilidad y originalidad del plan de trabajo.

En la segunda fase, la Universidad Politécnica de Cartagena seleccionara dentro de esos
candidatos a 1docente o a1 administrativo. Es posible que la selecciéon de la segunda fase quede
vacante.

El dictamen de aceptacién del personal serda emitido por la Universidad Politécnica de Cartagena
y serda inapelable.

Los estudiantes seleccionados serdn beneficiados por una beca que incluye:
a. 850 euros mensuales.
b. Gastos de traslado en un pago Unico de 1500 euros.
El personal docente o administrativo seleccionado serd beneficiado por una beca que incluye:
a. 160 euros por dia.
b. Gastos de traslado en un pago Unico de 1500 euros.


https://forms.office.com/r/JsGuASJuFP
https://web.microsoftstream.com/embed/channel/37582c8f-9849-4e06-b4fc-d8e4607ad3b5?app=microsoftteams&sort=undefined&l=es-es
https://web.microsoftstream.com/embed/channel/37582c8f-9849-4e06-b4fc-d8e4607ad3b5?app=microsoftteams&sort=undefined&l=es-es
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Cualquier asunto no previsto en la presente, serd atendido a través de la Coordinacién de
Internacionalizacién en el correo: internacional@itsx.edu.mx

ATENTAMENTE

Excelencia en Educacion Tecnoldgicas

MTRA. LUZ AURORA GARCIA MATHEY
COORDINADORA DE INTERNACIONALIZACION
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA


mailto:internacional@itsx.edu.mx

ANEXO |

Educacioén Superior
Acuerdo de movilidad
Erasmus+

Nombre del participante

ACUERDO DE MOVILIDAD ERASMUS+
MOVILIDAD DE PERSONAL PARA DOCENCIA!

Fechas previstas para la movilidad fisica: del [dia/mes/afo] al [dia/mes/afo]
Duracion (en dias) - excluyendo dias de viaje:

Si procede, periodo previsto del componente virtual: del [dia/mes/afio] al [dia/mes/afio]

Miembro del personal docente

Apellidos Nombre

Antigliedad? Nacionalidad?

Género [Masculino/ Curso académico 20../20..
Femenino/

No definido]

Correo electrénico

Institucion/Empresa de envio?

Nombre
Cddigo Erasmus® Facultad /
(si procede) Departamento
Direccidn Pais/
Cédigo del pais®
Persona de contacto Persona de contacto
Nombre y cargo Correo electrénico /
teléfono
Tipo de empresa*! Tamafio de la
empresa [0<250 empleados
(si procede) 0>250 empleados
Institucion de acogida
Nombre Universidad Facultad /
Departamento

Politécnica de

Cartagena (UPCT)

Cddigo Erasmus E MURCIAO4

(si procede)

*1 Nota SEPIE: Para este campo, consignar la misma informacion que se indique en el Mddulo del beneficiario.



Educacioén Superior
Acuerdo de movilidad
Erasmus+

Nombre del participante

Direccidn ELDI - Edificio Este 4 Pais/ SPAIN
Planta — Sala E 3.1 J Cdédigo del pais
Angel, s/n 30202 Cafy 724
(Murcia)
Persona de contacto Persona de contacto
Nombre y cargo Correo electrénico /
teléfono

Las indicaciones para cumplimentar el documento se encuentran en las notas finales.

Seccion a cumplimentar ANTES DE LA MOVILIDAD

I. PROGRAMA DE MOVILIDAD PROPUESTO

Sector educativo principal’:

Nivel/ Ciclo de estudios - seleccionar el principal): Ciclo corto (Ciclos formativos de
grado superior, nivel 5 del MEC) [J; grado o titulacién equivalente de primer ciclo (nivel

6 del MEC) O; master o titulacion equivalente de segundo ciclo (nivel 7 del MEC) [J;
doctorado o titulacién equivalente de tercer ciclo (nivel 8 del MEC) [

NUumero de estudiantes en la institucion de acogida que se beneficiaran del programa
de ensefianza:

NUmero de horas de docencia:

Lengua de instruccidn:

Objetivos generales de la movilidad

Valor afadido de la movilidad (en el contexto de las estrategias de
modernizacion e internacionalizacion de las instituciones implicadas):

Contenido del programa docente (incluyendo el componente virtual, si
procede):




Educacioén Superior
Acuerdo de movilidad
Erasmus+

Nombre del participante

Resultados e impacto previstos (por ejemplo, en el desarrollo profesional del
docente y en las competencias de los estudiantes de ambas instituciones):

II. COMPROMISO DE LAS TRES PARTES

Mediante la firma® del presente documento, el miembro del personal docente, la institucién/empresa de envio
y la institucion de acogida confirman que aprueban el acuerdo de movilidad propuesto.

La institucion de envio aprueba esta movilidad de personal como parte de su estrategia de modernizacion e
internacionalizacion y la reconocera como un componente a tener en cuenta en cualquier valoracién o
evaluacion del profesor.

El profesor compartird su experiencia, en particular, el impacto que tenga en su carrera profesional y en la
institucidon de educacién superior de envio, como una fuente de inspiracién para otros.

El profesor y la institucidon beneficiaria se comprometen a respetar las estipulaciones del convenio de
subvencion que hayan firmado.

El profesor y la institucion de acogida comunicaran a la institucion/empresa de envio cualquier problema o
modificacidn relacionados con el programa de movilidad propuesto o el periodo de movilidad.

El miembro del personal docente
Nombre:

Firma: Fecha:

La institucion/empresa de envio

Nombre del responsable:

Firma: Fecha:

La instituciéon de acogida

Nombre del responsable:

Firma: Fecha:

! Adaptaciones de esta plantilla:

. En caso de que la movilidad combine actividades de docencia y de formacién, se debera emplear
este modelo, haciendo los ajustes necesarios para que dé cabida a ambos tipos de actividad.

. En el caso de una movilidad entre instituciones de educacién superior, este acuerdo se firmara
siempre por el miembro del personal, la institucién de envio y la instituciéon de acogida (tres firmas
en total).




Educacioén Superior
Acuerdo de movilidad
Erasmus+

Nombre del participante

e En el caso de una movilidad saliente de personal invitado de empresas para impartir docencia
en una institucion de educacién superior, este acuerdo se firmara por el participante, la
institucion de educacidn superior beneficiaria, por la institucién de educacién superior que recibira al
miembro del personal y por la empresa a la que pertenece (cuatro firmas en total). Se habilitarad un
espacio adicional para la firma de la institucion de educacion superior que organice la movilidad.

. En el caso de una movilidad entrante de personal invitado de empresas para impartir docencia
en una instituciéon de educacién superior, sera suficiente con la firma del miembro del personal,
la institucién de educacion superior beneficiaria y de la organizacién de envio (tres firmas en total).

2 Antigliedad: Junior (aprox. 10 afios de experiencia o menos), Intermedio (aprox. entre 10 y 20 afios de
experiencia) o Senior (aprox. mas de 20 afios de experiencia).

3 Nacionalidad: Pais al que la persona pertenece desde un punto de vista administrativo y que emite su
tarjeta identificativa y/o su pasaporte.

4 Cualquier empresa o, de manera mas general, cualquier organizacion publica o privada activa en el mercado
de trabajo o en los ambitos de la educacién, la formacion o la juventud.

5 Cédigo Erasmus: Identificador Unico que recibe cada institucidn de educacion superior que ha obtenido la
Carta Erasmus de educacion superior. Solo es pertinente para instituciones de educacion superior ubicadas
en los Estados miembros de la UE y en terceros paises asociados al programa.

6 Cédigo del pais: Los cédigos de paises IS0O3166-2 estdn  disponibles en:
https://www.iso.org/obp/ui/#search.

7 La herramienta de busqueda ISCED-F 2013 (disponible en http://ec.europa.eu/education/tools/isced-
f_en.htm) permite localizar el cédigo CINE 2013 en el campo de la educacion y la formacion.

8 No sera obligatorio el intercambio de documentacidn en papel con firmas originales: se podran aceptar copias
con firmas escaneadas o documentos con firmas electronicas dependiendo de la legislacion nacional de la
institucion beneficiaria. Los certificados de asistencia podran ser proporcionados electronicamente o por otros
medios accesibles para el miembro del personal y la institucidon de envio.


https://www.iso.org/obp/ui/#search
http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm
http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm

ANEXO Il

Educacién Superior
Acuerdo de movilidad
Erasmus+

Nombre del participante

ACUERDO DE MOVILIDAD ERASMUS+

MOVILIDAD DE PERSONAL PARA
FORMACION!

Fechas previstas para la movilidad fisica: del [dia/mes/afio] al [dia/mes/afio]
Duracion (en dias) - excluyendo dias de viaje:

Si procede, periodo previsto del componente virtual: de [dia/mes/afio] a [dia/mes/afio]

Miembro del personal

Apellidos Nombre

Antigiedad? Nacionalidad?

Género [Masculino/ Curso académico 20../20..
Femenino/

No definido]

Correo electrénico

Institucion de envio

Nombre
Cédigo Erasmus* Facultad /
(si procede) Departamento
Direccion Pais/
Cddigo del pais®
Persona de contacto Persona de contacto
Nombre y cargo Correo electronico /
teléfono
Tipo de empresa*! Tamafio de la
empresa 0<250 empleados
(si procede) [0>250 empleados

La institucion / empresa de acogida®

Nombre Universidad Facultad /

Departamento
Politécnica de

Cartagena (UPCT)

*1 Nota SEPIE: Para este campo, consignar la misma informacion que se indique en el Mdédulo del beneficiario.



Educacién Superior
Acuerdo de movilidad
Erasmus+

Nombre del participante

Codigo Erasmus E MURCIAO04

(si procede)

Direccidn ELDI - Edificio Este 4 Pais/ SPAIN
Planta - Sala E 3.1 J Cddigo del pais
Angel, s/n 30202 Car 724
(Murcia)

Persona de contacto Persona de contacto

Nombre y cargo Correo electrénico /

teléfono

Las indicaciones para cumplimentar el documento se encuentran en las notas finales.

Seccion a cumplimentar ANTES DE LA MOVILIDAD
I. PROGRAMA DE MOVILIDAD PROPUESTO

Lengua de trabajo:

Objetivos generales de la movilidad:

Valor anadido de la movilidad (en el contexto de las estrategias de
modernizacion e internacionalizacion de las instituciones implicadas):

Actividades a realizar (incluyendo el componente virtual, si procede):

Resultados e impacto previstos (por ejemplo, en el desarrollo profesional del
miembro del personal y en ambas instituciones):

II. COMPROMISO DE LAS TRES PARTES

Mediante la firma? del presente documento, el miembro del personal, la institucion de envio y la
institucion/empresa de acogida confirman que aprueban el acuerdo de movilidad propuesto.



Educacién Superior
Acuerdo de movilidad
Erasmus+

Nombre del participante

La institucion de envio aprueba esta movilidad de personal como parte de su estrategia de modernizacion e
internacionalizaciéon y la reconocerd como un componente a tener en cuenta en cualquier valoracién o
evaluacién de este miembro de su personal.

El miembro del personal compartird su experiencia, en particular, el impacto que tenga en su carrera
profesional y en la institucién de educacidn superior de envio, como una fuente de inspiracion para otros.

El miembro del personal y la institucion beneficiaria se comprometen a respetar las estipulaciones del convenio
de subvencion que hayan firmado.

El miembro del personal y la institucion/empresa de acogida comunicaran a la institucion de envio cualquier
problema o modificacion relacionados con el programa de movilidad propuesto o el periodo de movilidad.

El miembro del personal
Nombre:

Firma: Fecha:

La institucion de envio
Nombre del responsable:
Firma: Fecha:

La institucion/empresa de acogida
Nombre del responsable:

Firma: Fecha:

!Adaptaciones de esta plantilla:

e En caso de que la movilidad combine actividades de docencia y de formacién, se deberd emplear
este modelo, haciendo los ajustes necesarios para que dé cabida a ambos tipos de actividad.

. En el caso de una movilidad entre instituciones de educacién superior, este acuerdo se firmara
siempre por el miembro del personal, la institucion de envio y la institucién de acogida (tres firmas
en total).

. En el caso de una movilidad entrante de personal de educacién superior en una empresa, este
acuerdo se firmara por el participante, la institucién de educacion superior beneficiaria, la instituciéon
de educacidn superior de envio y la empresa de acogida que recibird al miembro del personal (cuatro
firmas en total). Se habilitard un espacio adicional para la firma de la institucidon de educacién superior
que organice la movilidad.

2 Antigiiedad: Junior (aprox. 10 afios de experiencia 0 menos), Intermedio (aprox. entre 10 y 20 afios de
experiencia) o Senior (aprox. mas de 20 afios de experiencia)

3 Nacionalidad: Pais al que la persona pertenece desde un punto de vista administrativo y que emite su
tarjeta identificativa y/o su pasaporte.

4 Codigo Erasmus: Identificador Unico que recibe cada institucion de educacidon superior que ha obtenido la
Carta Erasmus de educacidn superior. Solo es pertinente para instituciones de educacion superior ubicadas
en los Estados miembros de la UE y en terceros paises asociados al programa.

5 Codigo del pais: Los cddigos de paises ISO3166-2 estan disponibles en:
https://www.iso.org/obp/ui/#search.

6 Toda referencia a “empresa” solo es procedente en movilidades de personal entre Estados miembros de la
UE y terceros paises asociados al programa o en proyectos de desarrollo de capacidades.

7 No sera obligatorio el intercambio de documentacién en papel con firmas originales: se podran aceptar copias
con firmas escaneadas o documentos con firmas electronicas dependiendo de la legislacion nacional de la
institucion de envio (en el caso de movilidades con terceros paises no asociados al programa: la legislaciéon
nacional del Estado miembro de la UE o del tercer pais asociado al programa). Los certificados de asistencia
podran ser proporcionados electronicamente o por otros medios accesibles para el miembro del personal y la
institucién de envio.



https://www.iso.org/obp/ui/#search

